In Ordnung leben

Organisationsberatung

Dipl. Volkswirt Lorenz Flatt
Lenauweg 2
38350 Helmstedt

Telefon:  05351/552112
Telefax:  05351/5522 99
E-Mail: info@in-ordnung-leben.de
URL: www.in-ordnung-leben.de

Ihr Dienstleister fiir:
. Arbeitsplatzanalyse vor Ort
. Entwicklung teamfahiger Ablagesysteme flir Unternehmen

. Entwicklung individueller Ablagesysteme fiir Biiros von Freiberuflern und
Privatpersonen

. Strukturierung von Biroabldaufen
. Entwicklung von optimierten Ablagestrukturen fiir EDV-Systeme
. Seminare und Schulungen zu Themen rund um die Biiroorganisation

Dariiber hinaus biete ich an:
« Ordnung schaffen:
o Unterstiitzung beim Aussortieren unnétiger Dinge und Dokumente

o Sortierung und Ordnen von geschaftlichen und privaten Unterlagen -
auch regelmalig

. Beratung hinsichtlich datenschutzgerechter Aktenvernichtung
. Beratung bei der Biiroeinrichtung

Mein Versprechen:

Alle Informationen werden streng vertraulich und diskret behandelt!



